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5 : - Guatemala, 30 de noviembre de 2,016

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la Manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado enal Contrato Administrativo por Servicios Profesionales numero 2015-2016
aprobado mediante el acueré® Ministerial Numero 1072-2016 correspondiente al periodo del 2 al 30 de
noviembre del presente afié; y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A

ntmero 007. i
ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Asesorar en la revié‘ién de documentos solicitados y emitidos por la Direccion de Areas
Sustantivas.
2. Brindar asesoria en !cz verificacién de los procesos de la Dnreccuon de Area Sustantivas a fin de
confirmar que los misimos se realizan de acuerdo de la normativa legal vigente.
3. Acompafiar y dar seguimiento a reuniones y mesas tecmcas donde sea necesaria la asesoria legal
en materia de deporte y recreacién;
4. Atender consultas mternas y externas de las diferentes unidades administrativas de la Direccién
de Areas Sustantivas. :
5. Acompafiar y dar segtiimiento a las diferentes juntas dlrecttvas comisiones y mesas de discusién
en las cuales sea necesario el asesoramiento legal, en materia del Deporte y la Recreacion.
6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Asesorfa y revision de informes de planificacién y ejecucién de las actividades programadas por
los distintos programés sustantivos.

Asesorfa a la Direccion de Areas Sustantivas relacionadas con la viabilidad legal de ejecutar
actividades programadas para el mes de noviembre de 2016.

Asesorfa a la Subdireccién de Areas Sustantivas con relacién al manejo del personal y sus
consecuencias juridicas.

Asesoria y apoyo en la implementacion de los procesos de gestion de compras y adquisiciones.
Atender consultas le gales de los distintos procesos al personal de los distintos Programas
Sustantivos. : :

Participacién en reuniones de trabajo con la Direccién Administrativa Financiera.

Participacién en reuniones de trabajo con la Delegacién de Recursos Humanos.
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Lic. Freddy Roberto Mazariegos Arana




